
Microsoft 
Teams 

Teams Uygulamasında Nasıl 
Ödev Veririm?



ADIM-1
Microsoft Teams uygulamasını açtıktan sonra ekipler 
bölümünde sahibi olduğunuz sınıfı açmanız gerekmektedir.



ADIM-2
Sahibi olduğunuz sınıfın üst tarafında ‘Ödevler’ bölümüne 
tıklamanız gerekmektedir.



ADIM-3 Açılan pencerede ‘Oluştur’ butonuna tıklamanız gerekmektedir.



ADIM-4
Bu bölümde ödevle ilgili kısımları doldurmamız gerekmektedir. 
Tüm kısımları doldurduktan sonra ‘Ata’ butonuna basmanız 
gerekmektedir. 

Ödevin başlığını yazmanız gerekmektedir.

Ödev ile ilgili açıklamaları yazmanız gerekmektedir.

Ödev dosyasını ekleyeceğiniz bölüm. Bir sonraki sayfalarda nasıl 

kaynak ekleneceği yer almaktadır.

Ödevin hangi sınıflara verilmesini 

istiyorsanız seçebildiğiniz bölüm.

Ödevin son tarihinin ve saatinin belirlendiği bölüm.



ÖDEVE KAYNAK EKLEME



ADIM-1
Ödev yükleme ekranında ‘kaynak ekle’ butonuna bastığınız 
zaman bu pencere açılmaktadır. Sağ altta ‘Bu cihazdan 
karşıya yükle’ butonuna basmamız gerekmektedir.



ADIM-2
Açılan pencerede ödev dosyasını seçmemiz gerekmektedir. 
Dosyayı seçtikten sonra ‘Aç’ butonuna basmanız gerekmektedir.



ADIM-3
Dosyayı ekledikten sonra ‘Bitti’ butonuna basmanız 
gerekmektedir.



ÖDEVİ KONTROL ETME



ADIM-1
Sahibi olduğunuz sınıfın üst tarafında bulunan ‘Ödevler’ 
bölümüne tekrar tıklamanız gerekmektedir.



ADIM-2
Kontrol etmek istediğiniz ödev dosyasının üzerine tıklamanız 
gerekmektedir.



ADIM-3
Ödev dosyasına girdiğiniz zaman tüm öğrencilerin hangi 
aşamada olduklarını görülmektedir.


