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Veli Toplantısı 
Kanal Oluşturma



ADIM-1
Microsoft Teams uygulamasını açtıktan sonra ekipler 
bölümünde sahibi olduğunuz sınıfı açmanız gerekmektedir.



ADIM-2
Sahibi olduğunuz sınıfın sağ tarafında çıkan 3 noktaya 
tıklamanız gerekmektedir. Açılan menüden en üstteki ‘Kanal 
Ekle’ yazısına tıklamanız gerekmektedir.



ADIM-3
Açılan pencerede alanları resimdeki gibi doldurmanız 
gerekmektedir. En alt kısımda bulunan gizlilik bölümünde 
resimdeki ‘Özel’ ile başlayan metini seçmeniz gerekmektedir.

Bu bölüme ‘Veli Toplantısı Grup No’ şeklinde 
yazmanız gerekmektedir.

Bu bölüme yukarıda yazdıklarınızı yazabilirsiniz.



ADIM-4 Açılan pencerede grup üyelerini eklemeniz gerekmektedir. 
Öğrencilerin ve öğretmenlerin isimlerini yazarak ekleyebilirsiniz.



ADIM-5 Öğrencileri ve öğretmenleri ekledikten sonra ‘Ekle’ butonuna 
basmanız gerekmektedir. 



ADIM-6 Bu pencerede ‘Bitti’ butonuna basmanız gerekmektedir. Artık 
kanalınız oluşturulmuştur.



ADIM-7
Bu adımda yeni kanalları(Grupları) oluşturmanız 
gerekmektedir. Bu adımlardan sonra veli toplantı saatinde 
ilgili kanala girip toplantı başlatabilirsiniz.


